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Commissione Web 2019

A seguito delle modifiche introdotte per lo svolgimio del nuovo esame di Stato I'applicativo

Commissione Web ha recepito tutte le novita prewstla normativa di riferimento.

Esami di Stato - Fase 2: lavori della commissione

La presente guida € rivolta alle commissioni d’esame utilizzano I'applicativo Commissione Web per

la gestione di tutte le attivita connesse al lawvdetla commissione durante gli esami di Stato deiclo.

La Fase 1 vede impegnata la segreteria scolastidasarire i dati di presentazione di tutti i catati,
attraverso le funzioni SIDI, e la composizione eeliverse commissioni d’esame. Inoltre in questse f

la segreteria dichiara, su richiesta del Presidexat®e la commissione intende operare.

1. La commissione utilizza Commissione Web
2. La commissione non intende utilizzare alcun padotsziftware

3. La commissione utilizza un applicativo locale rezdito da fornitore accreditato SIS

Al termine di questa fase la segreteria dichiar&lanclusione attivita” in “Gestione attivita”.

La guida di dettaglio della Fase 1 é pubblicatanmbito SIDI — Documenti e manuali.
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1-Accesso a Commissione Web

All'applicazione Commissione Web si accede dall@gifp banner

emmissione
- \\NEB

inserendo le proprie credenziali del portale MIUWR¢rname e Password) nella pagina di Login come di

seguito illustrato.

Governo Italiano

Ministero dell'lstruzione
. dell'Universita e della Ricerca

Login

Username: Username dimenticato?

Password: Password dimenticata?

ENTRA

Sei un nuovo utente? Registrati

rca Tutti i diritti riservati © 2016

Le credenziali sono le stesse di quelle eventuaiengtilizzate per I'accesso alle Istanze On Line.

Qualora non si avessero tali credenziali € possipibcedere alla registrazione selezionando il link
Registrati.
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2-Aspetti generali

L’applicazione Commissione web e stata sviluppaga geguire passo dopo passo il lavoro della
commissione, partendo dalla riunione plenaria dediamento alle valutazioni finali e alla produson
degli albi. Le voci menu sono quindi organizzategiarnate di lavoro, ad ogni voce corrisponde un

sottomenu che riporta in sequenza tutte le opanadesvolgere in quella giornata.

Alla fine di ogni giornata di lavoro la commissioagra a disposizione I'elenco dei verbali relativi.
Cliccando su ogni singolo verbale il sistema pradun documento word precompilato; il membro di
commissione o il presidente lo pud modificare ittetlle sue parti e salvarlo su una propria carfaetia

poterlo stampare e firmare. Il processo si strattgcondo fasi di lavoro nel seguente modo:

N

Le commissioni utilizzano

“Commissione web" per gestire tutte

i L ¢ le attivita dell’esame di Stato
= & (T
y 2T ¥ S mmissione

—
LT |

Prima dell’insediamento delle

commissioni, le segreterie inseriscono

nel SIDI i dati sulle ammissioni degli | dati sulle valutazioni degli alunni

alunni yvengono trasferiti nell’area “Esiti esame

) : di Stato”
SEGRETERIA
SE_OLAST

L’applicazione consente la completa integrazioneddé immessi dalle segreterie scolastiche sullSID

con quelli inseriti dalle commissioni d'esame sortnissione web".
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3-Le voci del menu generale

Insediamento

Definizione Classi d'Esame
Registrazione Assenze Commissari
Attribuzione Ruoli Commissari
Stampa Dichiarazione Commissario
Elenco Candidati Visualizza/Stampa
Scheda Presentazione Candidato
Turni di Vigilanza Prove Scritte
Priorita' Gruppi Candidati

Diario dei Colloqui

Stampa Albo Credito Candidati
esterni

Gestione Inclusione con Riserva
Candidati

Verbali

| Prova Scritta

¢ Registrazione Assenze Candidati
¢ Rilevazione Tipologia Prova

¢ Gestione Esclusione Candidati

¢ Foglio Firme Presenza

e Verbali

Il Prova Scritta

Registrazione Assenze Candidati
Rilevazione tracce nei Licei Scientifici
Rilevazione quesiti negli Istituti Tecnici
Gestione Esclusione Candidati

Foglio Firme Presenza

Verbali

Prova Scritta - ESABAC

Registrazione Assenze Candidati
Dichiarazione Svolgimento Prova
Esabac

Gestione esclusione Candidati
Foglio Firme presenza

Valutazioni ESABAC

Stampa Valutazioni Prova ESABAC
Valutazioni ESABAC TECHNO
Stampa Valutazioni Prova ESABAC
TECHNO

Verbali

Prova Scritta — Licei Internazionali

¢ Registrazione Assenze Candidati

« Dichiarazione Svolgimento Prova
Licei Internazionali

¢  Gestione esclusione Candidati

¢ Foglio Firme presenza

¢ Valutazioni

¢« Verbali

Valutazioni Prove Scritte

Inserimento Punteggi
Stampa Albo Prove Scritte
Verbali

Preparazione Colloqui

Verbali

Valutazione Colloqui

¢ Registrazione Assenze Candidati
e Valutazioni

* Foglio Firme Presenza

e Verbali

Prove Suppletive/Straordinarie

Registrazione Assenze Candidati
Gestione Esclusione Candidati
Stampa Presenza/Assenza Prove
Straordinarie

Foglio Firme Presenza prove
suppletive

Foglio Firme Presenza prove
suppletive
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Adempimenti Finali

Valutazione Finale Candidati
Stampa Albo Esiti Esami
Scheda Ispettore Tecnico di
Vigilanza

Registro dei Risultati degli Esami
Verbali

Stampe

Dichiarazioni Commissari
Elenco Candidati

Scheda Candidato

Credito Candidati Esterni
Elenco Punteggio Totale
Prove Scritte

Elenco Esiti Esame
Elenco Candidati Esclusi
Elenco Presenze/Assenze
Candidati per Prova
Situazioni Anomale
Scheda Ispettore

Tecnico di Vigilanza
Registro dei Risultati degli Esami

Gestione Attivita

¢  Sblocco Candidati

e  Stampa Situazioni
Attivita

Anomale Chiusura
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4-Insediamento

Tutti i menu sono strutturati su due livelli: alrpo livello sono riportate tutte le voci che cepondono

alle diverse giornate di lavoro, al secondo livelliite le voci di ogni singola giornata. A titolo d
esempio, valido per tutte le giornate di riferin@erdi evidenzia nella figura sottostante il menuozfani
della giornata di INSEDIAMENTO.

I( \/. MISSICRNE SUPERUTENTE_RT MASSIMO.PIRRO [EsCI]
A ) ® Esami di Stato 2019 PRESIDENTE della commissione TOLI02023 - X0 COMMISSIONE C. CATTANEO [CAMBIA]

insediamento P

. Definizione Classi dEsame . Registrazione Assenze Commissari . Attribuzione Ruoli Commissari

@ Visucliza/Stampa Scheda Presentazione
Candidato

. Turni di Vigilanza Prove Scritte . Priorita’ Gruppi Candidati - Diario dei Colloqui

. Stampa Albo Credito Candidati Esterni . Gestione Inclusione con Riserva Candidati . Verbali

@ stompa Dichiarazione Commissario B Elenco Candidati

Comunicazion

Candidati ,g

Commissione

/
Verbali V A

%)

Guida operativa
(>

Ordinanza

Area Tematica
Esami di Stato
’

Definizione classi d’esame

Le classi d’esame sono presenti perché definitaathento della proposta di commissione da ciascuna
segreteria scolastica. Tuttavia in alcuni casi pacadere che queste non siano presenti con un nome
definito. In questi casi attraverso questa funzi@ngouo assegnare un nome alla classe d’esame
(anno/sezione); € il sistema che si preoccupa wiirgibare I'univocita del nome assegnato alla @ass
definita ovvero che non esista gia con lo stessw/aezione tra quelli gia assegnati ad una delle

commissioni operanti nello stesso Istituto scotasti
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Registrazione Assenze Commissari

La funzione consente di registrare I'assenza dnembro della commissione. Per ogni assenza bisogna
indicare la data di assenza e I'eventuale necesdsitpstituzione. Inoltre &€ possibile registrare la
giornata di riferimento in cui c’é I'assenza adrep® INSEDIAMENTO oppure | PROVA SCRITTA,
ecc. Nel caso in cui la commissione non gestisgeré@a scritta ESABAC non € possibile inserire

un’assenza in tale giornata. Una assenza giaragigiud essere modificata, cancellata e visuaéizza

Attribuzione Ruoli Commissari

Fra le attivita della commissione di esame prewvigiegiorno dell'insediamento c’é I'attribuzionellde
funzioni (ruolo interno) ai membri della commissgon

La funzione consente di inserire, modificare e eflare i ruoli ai componenti della commissione. Il
ruolo viene assegnato selezionando un commissaileldnco dei componenti la commissione
scegliendolo da una lista precaricata (SostitutoRfesidente, Segretario per tutte e due le classi,
Segretario per singola classe). Un ruolo puo essssegnato ad un solo membro della commissione.
Un ruolo assegnato ad un componente della commessmo essere modificato o cancellato in

gualunque momento.

Stampa Dichiarazione Commissario

La funzione consente la stampa delle dichiarazoniincoli di parentela. Per ogni componenti della
commissione deve essere dichiarato a sistema dt avdi non avere vincoli di parentela e di affinit
entro il quarto grado, nonché di avere o di nonrestruito privatamente i candidati della propria

Commissione.

Elenco candidati
La funzione consente di visualizzare e stamparen® dei candidati allesame, associati alla
commissione di riferimento suddivisi per classgioria nelle colonne: Cognome, Nome, Data,

Nascita, Codice Fiscale, Tipo Candidato, Classde Sedirizzo.

Visualizza/Stampa Scheda di Presentazione Candidato

La funzione permette di visualizzare la schedardsg@ntazione del candidato che riporta i dati
predisposti dalla scuola.

Ogni scuola prima dell'avvio degli esami deve apexdisposto i dati di tutti i candidati interni ed
esterni. Avviati gli esami e concluse le valutazida stessa funzione pud essere utilizzata per

consentire la stampa della scheda completa diitakiti relativi agli esiti delle prove di esame,
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nonché l'esito finale.

Esempio di stampa della scheda di presentaziondidato:

SCHEDA DEL CANDIDATO
COMMISSIONE TOLIOZO23 - NXII COMMISSIONE [P— ANNG SCOLASTICO 201872018
DATI ANACRAFICT (%)
Cognome [ Nome 0 rato/a 2 TORING (T@) il 050212000
residente 2 TORINGD (TO)  Indirizzo COR 9 Cap 10141
DATI PRESENTAZIONE (*)

Tipo Candidato Intemo

Classe 3F Indirizzo L10Z SCIENTIFICO

Presenza DSA: NO Presenza di disabilita: 51 Percorso Personalizzato -NO

Crediti Scolastici ottenuti nel corso di studi di istruzione secondaria di secondo grado:

3% Anno: 1212 ppati 4% Anno: 13713 punn 3 Anmo: 1515 puntt  Credito scolastico totale; 40490 punti  Requisito per 1a lode: NO

Deliberazione di Ammissione all’esame:
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Turni di Vigilanza Prove Scritte

La funzione consente la registrazione dei turnvidilanza dei componenti della commissione, per
ciascuna classe di esame e per ogni prova sdratalefinizione dei turni di vigilanza € previstal ne
giorno di insediamento della commissione. Per pgova € necessario predisporre turni di vigilanea p
I'intera durata prevista dalla prova stessa. Pa&i tgno di vigilanza (ora inizio turno, ora finarho)
viene registrata la presenza di almeno due compiodella commissione. Ciascun componente della

commissione non puo essere registrato su 2 clagssd per lo stesso turno.

E’ possibile organizzare turni su 2 classi e su giornate e sbloccare le date della seconda (p=rsi

di studio che svolgono la seconda prova su piurgjor
Priorita Gruppi Candidati

La funzione consente di indicare la priorita aiivgmuppi di candidati nelle classi articolate sul pi
indirizzi di studio e lingue straniere, come defim fase di configurazione della commissionefjra di
personalizzare il calendario dei colloqui cosi dgaaizzare i colloqui per gruppo omogeneo di caatilid

che seguono lo stesso indirizzo di studio.
Diario dei Colloqui

La funzione consente la registrazione del calend@ei colloqui per tutti i candidati delle classlld
commissione. Il diario dei colloqui va costruitobase ai criteri indicati. E’ obbligatorio specére la
classe di esame prioritaria, la tipologia di caadigrioritaria (interni/altro), la lettera alfalbed di
partenza sorteggiata, la data di inizio collogunumero di colloqui per ogni giornata. Se non \@any

adeguatamente valorizzate tutte le voci previstiéailio non viene generato.

E’ possibile organizzare i colloqui per gruppi orengi di candidati che seguono lo stesso indiriazo d
studio e/o gruppo di lingue straniere, nonché seeglil criterio di ordinamento dei vari gruppi di

candidati

E’ possibile modificare i numeri progressivi deilloqui di un diario anche dopo la sua prima

registrazione e cancellare interamente un diaraotioqui gia registrato.

La funzione consente inoltre la stampa del diasenga l'indicazione del CF) insieme alla data di
pubblicazione dei risultati per I'affissione albal della scuola.
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Stampa Albo Credito Candidati Esterni

La funzione consente la stampa dell’elenco dei icktidesterni con l'indicazione, per ciascuno digs

del credito scolastico totale.
Gestione Inclusione con Riserva Candidati

In caso di rilevazione di irregolarita della docurtazione di un candidato, la commissione deve poter
registrare l'indicazione di prosecuzione con rigseper il candidato: in questo caso il candidato puo
svolgere le prove di esame seppure con riserveegnito la commissione potra cancellare la risetta
candidato. La funzione consente l'inserimento, ladifica e la cancellazione della inclusione con

riserva di un candidato.

5-Gestione Prove scritte

Di seguito si descrive I'utilizzo delle funzioni mwni a tutte le prove scritte: | Prova ScrittaPtova
Scritta, Prova Scritta—ESABAC e Prova Scritta-Licgernazionali.

Registrazione assenze candidati

Dopo aver selezionato il nominativo dalla lista Gidati, cliccare sunserisci Assenza. E obbligatorio
inserire la data dellassenza e selezionare unke agizioni correlate, ovvero: Prova Suppletiva,
Sessione Straordinaria, Assenza Ingiustificata.

| candidati che seguono un percorso personalizzatodevono sostenere obbligatoriamente tutte le

prove scritte, e possibile per questi candidathargostenere una singola prova scritta.

Per le prove non sostenute i candidati che seguan@ercorso personalizzato devono essere registrati

come assenti alla prova e in questo caso non dmeareeindicato il rinvio a prova suppletiva/session

straordinaria.
Gestione Esclusione Candidati

In caso di irregolarita durante la prova, la consiise deve poter registrare I'esclusione del caidig
la motivazione dell’'esclusione. La funzione consdhhserimento, la modifica e la cancellazionelael
esclusione di un candidato. L’esclusione del caatdidiene registrata in riferimento alla prova in €

stata rilevata lirregolarita.
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Foglio firma presenze

L’'applicazione mette a disposizione I'elenco deididati per le firme di presenza con riferimentie al
diverse prove. Dopo aver selezionato la classe &so, il gruppo della classe si puo eseguirealaza
in formato PDF o I'esportazione in formato Excelugdt’'ultimo consente di aggiornare il file con

informazioni aggiuntive, qualora la commissioneabbia bisogno.

| prova scritta - Rilevazione Tipologia Prova
La funzione consente di inserire per ciascun cadida traccia scelta per la | prova scritta,
selezionandola da una lista precaricata con i sggualori di riferimento, validi per gli esami &tato

in corso:

* Al: Analisi e interpretazione di un testo lettepataliano - traccia 1

* A2: Analisi e interpretazione di un testo lettepataliano - traccia 2

* B1: analisi e produzione di un testo argomentatitraccia 1

* B2: analisi e produzione di un testo argomentatitraccia 2

« B3: analisi e produzione di un testo argomentatitraccia 3

» C1: riflessione critica di carattere espositivoeangntativo su tematiche di attualita - traccia 1

» C2: riflessione critica di carattere espositivoeangntativo su tematiche di attualita - traccia 2

Il Prova scritta - Rilevazione tracce nei Licei Santifici

La funzione consente, per ogni candidato abbindtondirizzo di Liceo Scientifico, di registrare la
scelta del candidato in relazione al problema scg@lelezionandolo da una lista contenente i valori
Problema 1, Problema 2, Problema 1 e Probleman@yé si aggiunge l'indicazione dei quesiti svolti
sugli 8 quesiti previsti (quesito 1, quesito 2, gjte 3, quesito 4, quesito 5, quesito 6, quesitQuesito

8).

Il Prova scritta - Rilevazione quesiti negli Istituti Tecnici

La funzione consente di registrare, per i candidbbinati ad indirizzi di Istituti Tecnici, la st¢aldel
candidato in relazione ai quattro quesiti pre\psti la seconda prova scritta (quesito 1, quesituésito
3, quesito 4).
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Prova scritta ESABAC - Dichiarazione Svolgimento Pova Esabac

In fase di preparazione della Prova scritta Esédp@ommissione, per ciascuna classe, deve dichbiarar
innanzitutto se gestira la prova scritta per i ¢dail della classe abbinati ad indirizzi ESABAC
(generale o TECHNO).

Le apposite funzioni presenti nel menu consentoncegistrare, per ciascuna classe, le valutazioni
relative alle specifiche prove previste per la Rr&SABAC o ESABAC TECHNO, in maniera distinta
a seconda dell'indirizzo ESABAC abbinato al singoémdidato.

Nel caso in cui un candidato sia assente alla pmarhnaria e rinviato alla prova suppletiva o

straordinaria, la relativa mappa di registrazioaedati rimane la stessa.

In caso di assenza sia nella giornata della provhnaria che in quella della eventuale prova
suppletiva/straordinaria o in caso di esclusione ipegolarita del candidato in oggetto, non sara

consentita la registrazione delle valutazioni.

Prova scritta - Licei Internazionali

Con questa funzione é possibile gestire la valatezidella prova scritta dei candidati dei Licei
Internazionali abbinati a commissioni con indiriziii opzione internazionale, nella specifica lingua
straniera prevista dall'indirizzo (TEDESCA, SPAGNALCINESE).

o6-Valutazioni Prove Scritte

Inserimento punteggi

La funzione consente di inserire per un candidatsgnte alle prove le valutazioni sulle prove serit
sostenute. Le prove scritte valutabili sono: primaeconda. Nel caso in cui un candidato abbia
partecipato ad una prova suppletiva, egli saratatdisulla prova scritta corrispondente (ad esen@io
valutazione della prima prova suppletiva verra segta dalla commissione come valutazione della
prima prova scritta). Tale comportamento del sisterarra segnalato all’'utente mediante una nota
informativa. Non deve essere consentito registeax@lutazione di un candidato su una prova nab cas
in cui sia stato assente sia nella giornata det&gpordinaria che in quella della corrispondentava
suppletiva. Le valutazioni delle prove scritte ai candidato escluso per irregolarita in una prova,

possono essere registrate ma soltanto relativanadletgorove scritte eventualmente sostenute nelle
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giornate precedenti I'esclusione. La commissiongdadicare il punteggio assegnato al candidato che

pud assumere un valore intero compreso tra 1 ee@emi inclusi. Inoltre la commissione deve
indicare una delle opzioni relative al giudizio: ammmita o maggioranza. Il sistema visualizzera
'informazione relativa ad una eventuale assentaalelidato nel giorno della prova scritta in ogget

Eventualmente la commissione abbia candidati cheas® indirizzi ESABAC, il sistema consente la

valutazione delle prove previste dalla normativgewnte, previa dichiarazione di svolgimento della
prova scritta ESABAC, mediante 'omonima funzione.

Esempio maschera inserimento punteggio prove ecritt

PRESIDENTE della commissione TOLI02023 - XOM COMMISSIONE C. CATTANEO |/

(". —rafsdiene SUPERUTENTE_RT MASSIMO.PIRR
> Esami di Stato 2019

Valutazioni Prove Scritte » Inserimento Punteggi » Inserisci Punteggi @
Lista Candidati Ricerca Inserimenio Punieggi Messaggi
Candidati i Cognome: Nome: Codice Fiscale:
| Candidati §
w I PROVA SCRITTA L CANDIDATO RISULTA PRESENTE ALLA PROVA
s jo: 18
| Commissione procoks Punleggio: Ad
/ Giudizio Unanimila: @ UNANIMITA' © MAGGIORANZA
(Verbali ' 11 PROVA SCRITTA L CANDIDATO RISULTA ALLA PROVA
Traccia: MATEMATICA Punteggio: e
.? ) Givdizio Unanimita:  © UNANIMITA' ® MAGGIORANZA —
Guida operativa | 2
Salva Cancella

] 3
— 4
| Ordinanza }' 5
(bl 5
- é
Area Tematica ‘
Esami di Stato } 8
9

10

n

FAQ 4 12

Q 13

14

15

16

17

18

19

20
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Stampa Albo Prove Scritte

La funzione consente di produrre la stampa delleeiscritte sostenute e da affiggere all’albo. Nel
caso di un candidato con disabilita/DSA che seguparcorso personalizzato e non sostiene una delle

prove scritte, viene riportata unicamente una "&f' ipdicarne I'assenza.

7-COLLOQUI

Per le attivita relative ai colloqui accedere priafitareaPreparazione Colloguidove sono disponibili

i verbali di riferimento per la giornata, propedeulla valutazione della prova orale.

Alla voce Valutazione Colloquioltre alle funzioni gia descritte precedentemgude le prove scritte,
Registrazione Assenze Candidati e Foglio Firme &reg, e richiesto, oltre alla data e I'unanimita,
'inserimento del punteggio assegnato al candight pud assumere un valore intero compreso tra 1 e

20. Si ricorda che tali dati possono essere insaliv al termine delle valutazioni delle proveitser

Valutazione Celloguin Valutazioni 0
Lista Condidati Registrazione hessaggi

e % Valutozione Colloquio
Candidati

Cognome: [l Nome: (—— Codice Fiscale: M ———
IL CANDIDATO RISULTA PRESENTE ALLA PROVA

Commissione

Punteggio e data del colloquio: 18 |z| 2710612019 ] Unanimita® 5l lz‘
N - J; ¥
Verbali l’ |
Contenuti del colloguio (*)
Y4 -
Guida operativa et
st
Ord o i
EEananEA - Trattazicne plundisciplinare [materiale scrteggiate s temafiche frattate):
- Espenienza nei percorsi per ie competenze frasversal e l'ofientamento;
| Area Tematica - Accertamento delle conoscenze & competenze maturate nellambito delle altivita di Cittadinonza e Costituzione;
Ezami di Stato - Discussions sulle prove scritte.
FAQIE 4

Nella nota in calce alla pagina, sono elencatentiicazioni per la compilazione, da parte della

commissione, dezontenuti del colloquidla inserire nell’apposita area di testo.
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Prove Suppletive/Straordinarie

La gestione della Sessione straordinaria € anabgguella prevista per la sessione suppletiva,
I'applicazione prevede IRegistrazione Assenze dei Candidatla Gestione Esclusione Candidat{in

caso di irregolarita durante la prova, la commissideve poter registrare I'esclusione del candiddto
motivazione dell’esclusione), la stampa deglio firme presenza per ciascuna delle due sessioni
d’esame (suppletiva/straordinaria) e alla vaterbali € presente la documentazione necessaria, a

supporto della commissione per lo svolgimento dedteve.

8-Adempimenti Finali

In Adempimenti Finali, la funzione Valutazione HmaCandidato consente la registrazione della

votazione finale di ciascun candidato.

Dopo aver selezionato il nominativo di un candigddéofunzione visualizza il voto finale di esame,
calcolato come somma delle valutazioni delle prexritte e del colloquio, del credito scolasticatet

e dell’eventuale integrazione al punteggio. Il viit@le di esame non puo superare il valore 100.
Valutazione Finale Candidati

| candidati che seguono un percorso personalizzatodevono sostenere obbligatoriamente tutte le
prove scritte; & possibile per questi candidathareostenere una singola prova scritta.

Per le prove non sostenute i candidati che seguorgercorso personalizzato devono essere registrati

come assenti_e in questo caso non deve essereatmdicrinvio a prova suppletiva/sessione
straordinaria. Dopo aver registrato I'assenzaangtigina dell’inserimento delle valutazioni delovot
finale il sistema calcola automaticamente il vatwalie tenendo conto della ripartizione su base 40
delle valutazioni delle prove scritte effettivamergvolte. Infatti, se il candidato sostiene sola un
prova scritta, il voto finale, sommatoria delle ygoscritte deve essere rapportato su base 40
(votazione massima prevista per il totale delled® e scritte). Questo calcolo lo esegue 'applicaei
attraverso un apposito pulsante “CALCOLA VOTO FINEAL
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9-Stampe

Nell’Area “Stampe” e possibile effettuare tutteskampe a supporto delle varie fasi di lavoro cheoso

state adeguate per eliminare tutti i riferimenfaderza prova scritta e/o al credito formativo dei

candidati esterni, non piu previsti dal nuovo esanf&tato.

Registro dei Risultati degli Esami

Entrambi i report (provvisorio e definitivo) per $é&ampa deRegistro generale dei risultati degli esami
sono stati modificati per esporre entrambe le meteggetto della Il prova scritta (in caso di prova
multidisciplinare), per eliminare i riferimenti allterza prova scritta, al credito formativo e per

referenziare i nuovi valori previsti per la nuoyotogia della prima prova scritta.

Il salvataggio della versione definitiva del regis{da eseguire per ciascuna delle classi d’esame)

azione propedeutica per la chiusura delle attoltida commissione.

10-Gestione Attivita

Nell’Area Gestione Attivita &€ presente la funzidBlelocco Candidatj che consente di sbloccare i dati
di un candidato, affinché la segreteria scolaghossa correggere eventuali errori materiali ris@dint

dalla commissione.

Attivando la funzione di sblocco, la commissionenrfmud piu operare su quel candidato finché la
segreteria scolastica, a sua volta, dopo aver e i dati di presentazione del candidato, aesr
nuovamente disponibili i dati del candidato allancwissione, tramite I'apposita funzione. La funzione
di sblocco non e consentita nel caso in cui sitagyeé archiviata la versione definitiva del regist

generale degli esami.

Per concludere tutto il processo degli esami dicStnecessario attivare la funzidDleiusura Attivita
per trasmettere automaticamente gli esiti degineésh SIDI; da questo momento in poi la commissione

non potra piu operare nell’applicativo.
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11-Verbali

Questa voce menu consente di poter selezionar@anepate tutti i verbali previsti dallO.M. di
riferimento, gia inclusi nei menu delle diversergate.

Tali verbali sono in parte precompilati con i dgith registrati dalla commissione sul sistema ed in
parte con testi digitabili direttamente sul verbale

La commissione quindi puo completare il verbaletdigio tutti i dati non precompilati che ritiene
opportuno, nonché pud modificare/integrare il coate di quelli precompilati. | verbali cosi
compilati devono essere salvati sulla propria pstee di lavoro.

Si ricorda che ogni verbale va prodotto per ciaacalasse di esame della commissione e, dove
previsto, vengono visualizzati solo i commissaga@sati alla classe e non tutti i componenti della

commissione.
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